
ระเบียบสหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด 
ว�าด�วยค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน สำหรับกรรมการ ผู�ตรวจสอบกิจการ 

ท่ีปรึกษา อนุกรรมการ ของสหกรณ�หรือบุคคลอ่ืน ท่ีคณะกรรมการมอบหมาย 
พ.ศ. 2567 

................................................ 

อาศัยอำนาจตามความในข�อบังคับสหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด ข�อ 77 (19) และ     
ข�อ 117 (12) ท่ีประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดท่ี 63/2567 ครั้งท่ี 2/2567 วันท่ี 25 มกราคม พ.ศ. 2567 
ได�มีมติกำหนดระเบียบสหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด ว�าด�วยค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
สำหรับกรรมการ ผู�ตรวจสอบกิจการ ท่ีปรึกษา อนุกรรมการ ของสหกรณ�หรือบุคคลอ่ืนท่ีคณะกรรมการ
มอบหมาย พ.ศ. 2567 โดยความเห็นชอบจากท่ีประชุมใหญ�สามัญประจำป= 2566 เม่ือวันท่ี 24 ธันวาคม 2566  
ไว�ดังต�อไปนี้ 

ข�อ 1  ระเบียบนี้เรียกว�า  “ระเบียบสหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด ว�าด�วยค�าใช�จ�ายใน
การเดินทางไปปฏิบัติงาน สำหรับกรรมการ ผู�ตรวจสอบกิจการ ท่ีปรึกษา อนุกรรมการ ของสหกรณ� หรือ
บุคคลอ่ืน ท่ีคณะกรรมการมอบหมาย พ.ศ. 2567” 

ข�อ 2  ระเบียบนี้ให�ใช�บังคับต้ังแต�วันท่ี  26  มกราคม  พ.ศ. 2567  เปBนต�นไป 

ข�อ 3  ให�ยกเลิกระเบียบสหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด ว�าด�วยค�าใช�จ�ายในการเดินทางไป
ปฏิบัติงาน สำหรับกรรมการ ผู�ตรวจสอบกิจการ ท่ีปรึกษา อนุกรรมการ เจ�าหน�าท่ีและลูกจ�างของสหกรณ� 
หรือบุคคลอ่ืน ท่ีคณะกรรมการมอบหมาย พ.ศ. 2557 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม และบรรดาระเบียบประกาศ   
คำสั่ง  มติ  หรือข�อตกลงอ่ืนใด ซ่ึงขัดหรือแย�งกับระเบียบนี้  และให�ใช�ระเบียบนี้แทน 

ข�อ 4  ในระเบียบนี้ 
สหกรณ�   หมายถึง  สหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด 

  คณะกรรมการ  หมายถึง  คณะกรรมการดำเนนิการสหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด 
  ประธานกรรมการ  หมายถึง  ประธานกรรมการดำเนินการสหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด 
  อนุกรรมการ หมายถึง  อนุกรรมการตามความในข�อบังคับสหกรณ�ข�อ 93 

ท่ีปรึกษา หมายถึง  ท่ีปรึกษาสหกรณ�ตามความในข�อบังคับสหกรณ�ข�อ 107 
  ผู�ตรวจสอบกิจการ หมายถึง ผู�ตรวจสอบกิจการของสหกรณ�ตามความในข�อบังคับสหกรณ�ข�อ 108 
                     บุคคลอ่ืน หมายถึง  บุคคลอ่ืน ท่ีประธานกรรมการ หรือคณะกรรมการมอบหมายให�
ปฏิบัติงานเก่ียวกับกิจการสหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด 
                     ผู�ท่ีได�รับมอบหมาย หมายถึง  บุคคลท่ีประธานกรรมการมอบหมายให�ปฏิบัติหน�าท่ีตาม
โครงสร�างการบริหารงานของสหกรณ�ฯ    

ข�อ 5  ค�าใช�จ�ายในการปฏิบัติงานในหรือนอกสถานท่ี  ตามท่ีประธานกรรมการ หรือคณะกรรมการ
มอบหมาย  ได�แก� 
  5.1  ค�าเบ้ียเลี้ยง 
  5.2  ค�าเช�าท่ีพัก 
  5.3  ค�าพาหนะ ซ่ึงรวมถึง ค�าเช�ายานพาหนะ  ค�าเช�าสัตว�พาหนะ  ค�าบรรทุก  ค�าจ�างคน
หาบหามหรือขนส�งสิ่งของ และอ่ืน ๆ ทำนองเดียวกัน 
  5.4  ค�าใช�จ�ายอ่ืน ๆ ท่ีจำเปBนในการปฏิบัติงานในหรือนอกสถานท่ี 
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 ข�อ 6  กรรมการ ผู�ตรวจสอบกิจการ ท่ีปรึกษา อนุกรรมการ ของสหกรณ�หรือบุคคลอ่ืน จะปฏิบัติงาน
ในหรือนอกสถานท่ี ต�องได�รับอนุมัติจากประธานกรรมการ หรือคณะกรรมการแล�วแต�กรณี 

 ข�อ 7  การเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี ถ�าหยุดอยู�ท่ีใดโดยไม�มีความจำเปBนแก�งานของสหกรณ�  
จะเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางสำหรับวันท่ีหยุดอยู�โดยไม�จำเปBนนั้นไม�ได� 
  ในกรณีผู�ไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี จำเปBนต�องหยุดพักเพราะเจ็บปJวยโดยมีใบรับรองแพทย� 
หรือเหตุสุดวิสัยให�เบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางสำหรับวันท่ีหยุดได� เม่ือได�รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 

ข�อ 8  ในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี ตามปกติให�ใช�ยานพาหนะประจำทาง  หรือรถไฟ  
หรือรถยนต�โดยสารปรับอากาศ  หรือยานพาหนะอ่ืน ตามท่ีจ�ายจริง 

 ข�อ 9  ในกรณีท่ีไม�มียานพาหนะประจำทาง หรือมีแต�ต�องการความรวดเร็ว หรือความปลอดภัยเพ่ือ
ประโยชน�แก�งานของสหกรณ� ให�ใช�ยานพาหนะอ่ืนตลอดจนเครื่องบินได�  โดยประธานกรรมการ หรือผู�ท่ีได�รับ
มอบหมาย เปBนผู�พิจารณาอนุมัติ 
  ในกรณีใช�ยานพาหนะส�วนตัวแทนยานพาหนะอ่ืน ให�เบิกได�กิโลเมตรละเจ็ดบาท (ตามแผนท่ี
กรมทางหลวง)  พร�อมกับเบิกค�าธรรมเนียมได�เท�าท่ีจ�ายจริง  ท้ังนี้ ให�ประธานกรรมการ หรือผู�ได�รับมอบหมาย
เปBนผู�พิจารณา  

ข�อ 10  ค�าเบ้ียเลี้ยงสำหรับคณะกรรมการ  ท่ีปรึกษา  ผู�ตรวจสอบกิจการ  อนุกรรมการของสหกรณ�  
หรือบุคคลอ่ืนท่ีปฏิบัติงานให�สหกรณ�  ให�เบิกโดยวิธีเหมาจ�ายต�อวัน  ตามอัตราดังต�อไปนี้ 

10.1  ภายในประเทศ 
  1)  คณะกรรมการ  ท่ีปรึกษา  ผู�ตรวจสอบกิจการ  วันละ 1,200 บาท 
  2)  อนุกรรมการของสหกรณ� หรือบุคคลอ่ืน ท่ีปฏิบัติงานให�สหกรณ�  วันละ 1,000 บาท   

  10.2  ต�างประเทศ  วันละ 2,000 บาท 

*ข�อ 11  การคำนวณระยะเวลาไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ีเพ่ือเบิกจ�ายค�าเบ้ียเลี้ยง ให�นับต้ังแต�เวลา
ออกจากท่ีพักหรือสำนักงาน จนกลับถึงท่ีพักหรือสำนักงาน โดยให�ถือเกณฑ�ดังนี้ 

          11.1 กรณีมีการพักแรม 
           ให�นับยี่สิบสี่ชั่วโมงเปBนหนึ่งวัน หากไม�ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมง หรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงและส�วนท่ีเหลือนั้น 

เกินสิบสองชั่วโมง ให�ถือเปBนหนึ่งวัน 
          11.2 กรณีไม�มีการพักแรม 
          (1) หากนับเวลาได�ตั้งแต�แปดชั่วโมง ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมง ให�ถือเปBนหนึ่งวัน 
          (2) หากนับเวลาได�ไม�เกินแปดชั่วโมง ให�ถือเปBนครึ่งวัน และให�เบิกค�าเบ้ียเลี้ยงได�ไม�เกิน

ครึ่งหนึ่งของอัตราท่ีกำหนดในข�อ 10 

 ข�อ 12  การเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี จำเปBนต�องเช�าท่ีพักแรม ให�ผู�เดินทางไปปฏิบัติงาน 
ให�สหกรณ� สามารถเบิกค�าเช�าท่ีพักได�ตามท่ีจ�ายจริง แต�ไม�เกินอัตราวันละ 2,000 บาทต�อคน 

 ข�อ 13  การเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี จะเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางสำหรับบุคคลใน
ครอบครัวท่ีติดตามมิได� 

 ข�อ 14  บรรดาสิ่งของและพัสดุท่ีนำไปใช�ในการปฏิบัติงานนอกสถานท่ี ให�เบิกค�าบรรทุกได�เท�าท่ี   
จ�ายจริง ถ�าจำเปBนจะต�องบรรทุกทางเครื่องบิน ต�องได�รับอนุมัติจากคณะกรรมการ 

*ข�อ 11 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2569  เร่ิมใช� 1 กันยายน 2569  (ปรับเง่ือนไขระยะเวลาในการคำนวณค�าเบีย้เล้ียงพักแรม /ไม�พกัแรม) 
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 ข�อ 15  ผู�เดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี จะเบิกค�าใช�จ�ายเบ็ดเตล็ดท่ีจำเปBนเพ่ือประโยชน�แก�งาน 
ของสหกรณ� ให�เบิกได�เท�าท่ีจ�ายจริง แต�ต�องได�รับอนุมัติจากคณะกรรมการ 

 ข�อ 16  สมาชิกหรือบุคคลภายนอกท่ีสหกรณ�มีความจำเปBนขอให�เดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี 
ของสหกรณ� ต�องได�รับอนุมัติจากประธานกรรมการ หรือคณะกรรมการ สุดแต�กรณี และให�คณะกรรมการ
กำหนดค�าใช�จ�ายในการเดินทางได�ตามความเหมาะสม แต�ต�องไม�เกินสูงสุดของระเบียบนี้ 

 ข�อ 17  ผู�เดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี จะขอยืมเงินทดรองจ�ายเพ่ือเปBนค�าใช�จ�ายในการเดินทาง 
ตามสมควรแก�เหตุการณ�  โดยยื่นรายการประมาณค�าใช�จ�าย  ท้ังนี้ ให�ประธานกรรมการ  หรือผู�ได�รับ
มอบหมายเปBนผู�พิจารณาอนุมัติ และนำเอกสารการจ�ายจริงมาให�สหกรณ�ภายในสิบห�าวันหลังเสร็จสิ้นภารกิจ 

 ข�อ 18  ผู�ขอรับเงินยืมทดรองจ�าย ต�องออกเดินทางภายในเจ็ดวัน นับแต�วันท่ีได�รับเงินทดรองจ�าย   
ถ�าไม�เดินทางภายในกำหนดดังกล�าว ต�องส�งคืนเงินทดรองจ�ายท่ีได�รับท้ังสิ้นทันที 

 ข�อ 19  การขอยืมเงินทดรองจ�าย ผู�เบิกต�องยื่นรายการเดินทาง ตามแบบท่ีสหกรณ�กำหนด  
ท้ังนี้ ให�ประธานกรรมการ หรือผู�ได�รับมอบหมายเปBนผู�พิจารณาอนุมัติ 

 ข�อ 20  ถ�าผู�ได�รับเงินทดรองจ�าย ไม�ยื่นรายการเดินทางพร�อมด�วยใบสำคัญจ�าย และเงินเหลือจ�าย    
(ถ�ามี) ภายในสิบห�าวัน นับแต�วันท่ีกลับมาจากปฏิบัติงาน ให�ประธานกรรมการสั่งหักคืนเงินท่ีทดรองจ�ายนั้น
จากเงินเดือน ค�าจ�าง หรือเงินใด ๆ ท่ีสหกรณ�จะจ�ายแก�ผู�นั้น 

 ข�อ 21  ในกรณีท่ีมีปQญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให�คณะกรรมการเปBนผู�มีอำนาจวินิจฉัย   
ชี้ขาด 

ข�อ 22  ให�ประธานกรรมการเปBนผู�รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

                                        ประกาศ  ณ  วันท่ี  25  มกราคม  พ.ศ. 2567 
 

(ลงชื่อ)         สุวิทย�  สุพัฒนานนท�                                               
                        (นายสุวิทย�  สุพัฒนานนท�) 

                                                                        ประธานกรรมการ 
                                                        สหกรณ�ออมทรัพย�ครูสมุทรปราการ จำกัด  

 

 

 

 

 

 


